COLDIRETTI

FRIULI VENEZIA GIULIA

DM 293/2015
DEMATERIALIZZAZIONE DEI REGISTRI DI CANTINA

PROCEDURA PER IL PRIMO ACCREDITAMENTO SUL PORTALE MIPAAF.SIAN

Ai sensi del DM 293/2015 a partire dal 1° gennaio 2017 i registri di cantina devono
essere tenuti in forma esclusivamente dematerializzata (telematica). A tale riguardo
si ricorda che:

1. Le imprese possono scegliere se operare autonomamente o delegare una
impresa specializzata (es. CAA)

2. La compilazione del registro pud avvenire utilizzando I'applicativo web messo a
disposizione dal Ministero delle politiche agricole sul Sistema informativo
agricolo nazionale (SIAN) oppure operare con l'ausilio di software aziendali e
periodica trasmissione dei dati al SIAN.

Indipendentemente dalla modalita di tenuta dei registri tutti i titolari di registri di

cantina devono preliminarmente accreditarsi sul sistema informatico del Mipaaf.

Solo successivamente potranno esercitare le opzioni di cui ai precedenti pinti 1) e 2).

Tutte le informazioni, la manualistica e i riferimenti normativi sono disponibili
accedendo alla pagina web http://www.sian.it/portale-mipaaf/home.jsp e

successivamente entrando nella sezione <agricoltura> procedendo nella sezione
<registri dematerializzatidi carico e sacrico> e infine in <documentazione tecnica>.

Considerato che la manualistica & piuttosto voluminosa, per agevolare le operazioni
di primo accreditamento, si trasmettono di seguito alcune istruzioni operative.

Digitare I'indirizzo http://www.sian.it/portale-mipaaf/home.jsp#




1° fase
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Cliccare su username e password
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Dal meni a tendina selezionare Registro di carico e scarico dei prodotti vitivinicoli e cliccare avanti
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Dal menu a tendina selezionare il tipo di richiesta, persona fisica per ditta individuale, rappresentante
legale per le societa e cliccare avanti
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Conzente B 2oena per [erments di umd sersen f322 2 41 un r0prelentante lega'e coma Liente quaFaat

Sottore Registro di carico e scarico dei prodotti vitivinicoli
Tipo saggetto: | PERSONA FISICA hd
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Inserire il codice fiscale per le ditte individuali, il codice fiscale del rappresentante e la P.IVA per le societa e
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Apparira il codice fiscale per le ditte individuali o il codice fiscale del rappresentante legale e la P.IVA per le
societa e un indirizzo mail che sara utilizzato per I'invio delle mail da parte del sistema. Di default viene
segnalata una pec. Se si vuole cambiare mail basta cancellare quella indicata e scrivere quella che si

desidera. Poi cliccare su avanti.

Scrivere i caratteri di controllo e cliccare su conferma
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Iscrizione Utente Qualificato

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLE
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Termns al portale
Persona fisica

Cantrabo datiinserti.

Sono stati inseriti i seguenti datiz

Settora: Registro di carico e scarico dei prodotti vitivinicoli
Tips Soggetto: PERSONA FISICA
E-mail: L e
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Premence sul tasto "Conferma™ 5i puc’ prezeguire con il processe diiscnzions ¢ le verra’ inviats una mail di notifica allindinzze spacificate.
Fremends zul tasto "Annulla™ si pue’ tornare alla medifica det dati inseriti

Si conclude cosi la prima fase con il sistema che inviera alla mail scelta in precedenza una mail con un link

da cliccare per iniziare la seconda fase
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Torna al portale

Prima fase del processo di iscrizione completato

Operazione correttamente effettuata. Le sara‘inviata una mail allindirizzo da Leiindicato con le istruzioni per procedere alliscrizione.
Attenzione! Per poter leggere il contenuto del messaqggio accorre aprile il file allegato postacert.eml
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2° fase

Dalla mail che vi arrivera cliccare sul link in blu

Da: servizogestioneutentisian @pec.it Inviato: lunedi05/09/2016
Al udine-est.ud @pec.coldiretti.it
Cc

Qggetto:  Procedura diiscrizione al SIAM - Prima fase
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- Questo ¢’ un messaggio automatico, non rispondere a questa casella di posta.

Il Servizio di gestione delle utenze del SIAN

Si apre una pagina dove viene richiesto di inserire un documento di identitd scannerizzato

N

DLITICHE AGRICOLE Iscrizione Utente Qualificato

E FORESTALI

I et

Torna al pertale

Inserimento Allegati

Insenmen

3 leggibie sebezionande | izena pdf. Alrimaenti selezianate | icona cesting per efminaris & procedar

sentenuto nella mail che Le & grunta al

Settore Registro di carico e scarico dei prodotti vitiviniceli
Codice Fiscale )

Emsil )

Tipo di documento: l <Selezionare v

Immagme scannanzzata [ Crant fis _

dell'alizgate (PDF): I!S—Wab—"'—1

| Inserao

Dal menu a tendina scegliere documento d’identita in corso di validit3, poi cliccare su scegli file e allegare
un pdf del documento di identita salvato sul proprio pc. Quindi cliccare inserisci
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Infine cliccare su continua

Iscrizione Utente Qualificato
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Premende zul tazte "Conferma’ zi puc’ proseguirs con il proceszo di iscrizione ¢ le varra’ inviata una mall di notifica all'indirizze zpacificate.
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A questo punto si conclude anche la seconda fase e bisogna attendere I'arrivo in successione di due mail.

TERO DELLE POLITICHE AGRICOLE
ALIMENTARI E FORESTALI
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Torra al portale

Seconda fase del Processo di iscrizione completato

Operazione correttamente effettuata. Le sara'inviata una mail all'indirizzo da Lei indicato che Le conser
Attenzione! Per poter leggere il contenuto del messaggio occorre aprile il file allagato postacert.eml



3° fase

Dopo aver inserito il documento di identita, arriveranno due mail, una prima che indica solamente il
proseguimento delle operazioni di accreditamento, con un link che rimanda alla pagina dove era stato
inserito il documento di identita e dove si pud vedere se I'operazione & andata a buon fine

Da: servizogestoneutentisian @pec.it Inviato: lunedi05/09/2016 15:57
A udine-est.ud @pec.coldrettiat
Ce

Cggetto: Procedura di iscrizione al SIAN - Seconda fase
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Il La procedura di iscrizione al SIAN si ¢’ conclusa. Per seguire lo stato della richiesta selezioni il link sottostante.
Tutte le informazioni Le verranno inviate alla casella email da Lei indicata.

http: www .sian it:80 cappello statoRichiesta. do?id Sito={N

Questo ¢’ un messaggio automatico, non rispondere a questa casella di posta.

Il Servizio di gestione delle utenze del SIAN
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la seconda invece dove viene scritta la password temporanea che serve per accede al portale
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Lattivazione della sua utenza & stata completata.

Password personale da wtilizzare solo al primo accesso - SR

L'Utenza e la password sono P li ed il loro uso & ito solo all'utente

Lutente si obbliga a custedirle diligentemente e a salvaguardame la segretezza.

La password deve essere cambiata con regolaritd, pena la scadenza. Per riastivare una password scaduta sari necessario richiederme una nuova,

Veni richiesto di inserire il PIN statico personale che le comunichiamo di seguito:

Sard que sempre possibile richiederle o medificarlo nel proprio profilo in area viservata del pontale.

A fronte di successivi tentativi di accesso con password emata, il sistema blocea I'utenza per proteggerla da accessi fraudolenti. La nommale operativiti vema i ipristi dope
alcune ore, a meno del ripetersi dei tentativi emari [ servizi sono disponibili sul sito Mipaaf (bttp mipaaf sian it).

[R5

Informativa
La informiamo che i dati fomiti saranno trattati ai soli fini istituzionali ¢ per assicurare i servizi necessari a garantire l'operativitd del sistema A 1al proposito, ai sensi e per gli effetti dell'an 13
del D Lgs. n°196°2003, Le forniamo le seguenti indicazioni circa il ¢ che intendi cffettuare:

Modalita del trattamento

Le attivitd saranno svolte attraverso procedure automatizzate ¢ infermatizate, esclusivamente presso i nostsi sistemi di elaborazione dani o di altri soggetti legati da rapporti contratruali. 1 dati
p li che riguardano gli utenti g essere comunicati ad alui soggetti pubbilici, il cui elenco ¢ disponibile presso SIN sx1, al fine di soddisfare le richieste effettuate. 1 tiolare dei dati
raccolti ¢ Agea

E' possibile che ai recapiti da Lei indicati nella fase di regisirazione vengane utilizzati per inviare comunicazioni relative ai Suoi procedimenti amministrativi o informazioni inerenti i senvizi
fomiti.

Diritti dell'interessato

In relazione all'attivitd di predetto trattamento, Lei pud far valere i diritti previsti dalla. 7 del D.Lgs #°196 2003, tra i quali ricordiamo:
-1a cancellazione, la trasformazione in fonna anenima o il blocco dei dati:

- laggiomamento, la rettifica o lintegrazione dei dati



Adesso bisogna ritornare al link iniziale http://www.sian.it/portale-mipaaf/home.jsp#

Cliccare su accesso all’area riservata ma stavolta cliccare su accedi

,rf:nul’zfe el /mf /:c/fe a;:nﬂ!/(

a/ m/.r;/ar: e ﬁ/’(..ﬂ'a/

) Come fare per ~ 2, Accesso alarea riservata ~
* Accedi

= - UTEN UTIONAL

it -

A - "
ES Agricoilura A Peica " Ippica
N [ s e e * Invio modulo riprizline pozsword

* Invio modulo AcceHazione

Inserire il codice fiscale per le ditte individuali o il codice fiscale del rappresentante legale per le societa e la
password temporanea arrivata con I'ultima mail e poi cliccare log in

Accesso all'area riservata

User Hame: Accesso con certificato digitale di autenticazione.

Pazsword:
LogIn |

Pazsword dimenticata?
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Al primo accesso viene chiesto di cambiare password, inserendo quella che & arrivata via mail e poi due
volte la nuova password scelta dall’azienda. Poi cliccare su ok
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A questo punto il sistema ha recepito il cambio di password e basta cliccare su ok per entrare nel sian

Cambio Password

P Camblo pas d per I'ut 1n'r_ AVVOIULO CON SUCCRSSO

La nuova password $ard attiva al prossimo accesso

OK

La fase di accreditamento & conclusa !!!



Associare il codice ICQRF

Per poter iniziare ad utilizzare i registri dematerializzati, bisogna prima associare |'account appena creato
con un codice ICQRF che contraddistingue lo stabilimento di produzione. Quindi si torna al link iniziale
http://www.sian.it/portale-mipaaf/home.jsp#

Siinseriscono username e password. Una volta entrati ci si sposta con il mouse su agricoltura senza cliccare.
Siapre un menu a tendina e si clicca su Verifica/Associazione Codice ICQRF

Minislere dette poliliche agricole

alimentari e ﬁ.‘-rm Llals

TS D

¥ agricoliura W posca ’ Ippica .| stalistiche

Si seleziona |'azienda e si clicca conferma
@ Aostors Ll  prelblocFe agisceds abimentirs o flreatall

Verifica e assegnazione codice ICQRF

T HewR
RICERCA STABILIMENTI

CONFERMA

ATTENZIONE: a seguito di conferma il sistema propone, per 'azienda accreditata, tutti i codici ICQRF noti
al’amministrazione (ogni stabilimento enologico ha un suo codice). Prima di procedere & necessario
verificare la correttezza del/dei codice/i visualizzati. Se compaiono sedi & possibile eliminarli, se mancano
codici & prevista una procedura di richiesta di attribuzione.



Selezionare il quadrato sotto richiedi registro
Verifica e assegnazione codice ICQRF =
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TORNA INDIETRO Huovo ANOMALIE CON RICHIESTA REGISTRI  ANOMALIE SENZA RICHIE STA REGISTRI

Selezionare prodotti vitivinicoli e tutta F'ultima riga, poi conferma

Verifica e assegnazione codice ICQRF s
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ASSQCIAZIONE STABILIMENTO - REGISTRO

TORNA INDIETRO ~ CONFERMA

Una volta confermato cliccare su stampa e poi si pud tornare alla pagina iniziale

e I -

Verifica e assegnazione codice ICQRF AT —
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ASSOCIAZIONE STABILIMENTO - REGISTRO

\/ L'abbinamento STASILIMENTO - Tipologia REGISTRO sl @ cencluse con successa. E' possibiie meaiante i tasto “Stampa” procedere al salvaraggio delle informaziont
inserite, nel formato pdf.

Fog [ =i e e K TR,
$e [~ _:al

o b come. 5 ]

F | =——1
t i el g fegmtt ) di g ¥ 4 " ) ats

TORNA INDIETRO STAMPA



Creazione del registro

Si torna alla pagina iniziale e ci si sposta su agricoltura col mouse. Quando si apre il menu a tendina si
sceglie Registro di carico e scarico del vitivinicolo

Minislero dette  politiche agricole

alimentari e ﬁru lals
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Si seleziona la ditta
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